2021级本科新生接待点安排说明及工作要求

一、新生接待点安排及说明

（一）将军路校区
今年涉及新生入住宿舍共计14栋，各新生报到点安排如下：

	迎新点
	楼栋
	入住学生
	各学院人数
	总人数
	负责学院

	女生

	1号
	8栋
	1、5、6、18院
	1院6人-5日
6院83人-6日
5院66人-7日
	155
	6院-6日

5院-7日

	2号
	13栋
	8院
	8院32人-6日
	32
	8院-6日

	3号
	18栋2单元
	18院
	18院156人-5日
	156
	18院-5日

	4号
	23、24栋
	1、2、10、11院
	1院13人-5日
2院23人-6日
10院82人-6日
11院106人-6日
11院8人
	224
	10院、11院-6日

	5号
	25、26栋
	8、9、12院
	12院92人-5日
8院43人-6日
9院179人-7日
	314
	12院-5日

8院-6日
9院-7日

	6号
	27、28栋
	15院
	15院64人-7日
	64
	15院-7日

	男生

	7号
	17栋1单元
	1、2院
	1院39人-5日
2院117人-6日
	156
	1院-5日
2院-6日

	8号
	21栋
	5、8院
	8院114人-6日
5院357人-7日
	471
	8院-6日

5院-7日

	9号
	22栋
	6、15、18院
	18院49人-5日
6院219人-6日
15院170人-7日
	438
	6院-6日
15院-7日

	10号
	30栋
	18院
	18院588人-5日
	588
	18院-5日

	11号
	33栋
	8、9、10、11、12院
	12院17人-5日
8院68人-6日
10院29人-6日
11院21人-6日
9院153人-7日
	288
	8院-6日

9院-7日

	合计
	2897


（二）天目湖校区

今年涉及新生入住宿舍共计4栋，各新生报到点安排如下：

	迎新点
	楼栋
	入住学生
	人数
	负责学院

	1号
	B5栋
	3院
	604
	3院

	2号、3号
	B4栋、B5栋
	4院
	351
	4院

	4号
	B2栋
	7院
	336
	7院

	5号、6号
	B4栋、B5栋
	16院
	414
	16院

	7号、8号
	B1栋、B5栋
	20院
	385
	20院

	合计
	2201


1、本科生设置19个新生接待点，已根据错峰错时开学报到方案安排各学院负责的工作日，对于非工作日报到的学生，请各学院做好联络工作，确保学生报到时能够办理相关手续。
2、接待点设置在宿舍楼门口或一楼大厅。各接待点统一配置以下设备：小方桌三个、椅子三把、无线路由器一个、连接校内网的电脑（路由器、电脑由学院自带）、扫描枪一个（学生处配发）。

3、各新生接待点工作人员为宿舍管理员和各学院学生志愿者（含学生党员志愿者），负责发放宿舍房间钥匙、核对信息和发放校园卡、银行卡。

4、后勤集团负责对宿舍管理员进行培训；各学院负责各报到点学生志愿者的招募、选拔和前期培训。

二、迎新接待点工作时间及准备工作要求

1、报到接待点工作时间为每天8:00-17:00，请各学院务必于7:30前布置到位并开展接待工作。

2、10月4日下午15:30-16:30之间，请各学院自带笔记本电脑前往所负责的报到点进行网络测试，并查看桌椅等硬件情况。网络问题及时联系信息化处（联系人：钱鑫老师，电话13915962832）。硬件问题及时联系后勤宿管办（将军路校区联系人：杨楠老师，电话13776602988；天目湖校区联系人：费雯雯老师，电话18724048195）。
3、请各报到点妥善保管扫描枪等设备，如有设备故障，及时联系学生处事务科调换。

三、新生接待点工作流程

1、引导新生首先办理住宿和报到登记手续，领取宿舍钥匙、校园卡、银行卡，安顿好行李后再前往相关点办理其他手续。（报到点人流较多时，应引导新生先领取宿舍钥匙，安顿行李后再到接待点办理报到手续。）

2、报到点报到时，志愿者核查、收取新生“录取通知书”和“准考证”，并在“迎新系统（yx.nuaa.edu.cn）”中进行登记，对于“录取通知书”和“准考证”遗失的予以记录。

（1）各学院迎新网登陆账号如下：
	学院账号

	学院
	账号
	密码

	航空学院
	xy1
	xy1123456

	能源与动力学院
	xy2
	xy2123456

	自动化学院
	xy3
	xy3123456

	电子信息工程学院/集成电路学院
	xy4
	xy4123456

	机电学院
	xy5
	xy5123456

	材料科学与技术学院
	xy6
	xy6123456

	民航学院
	xy7
	xy7123456

	理学院
	xy8
	xy8123456

	经济与管理学院
	xy9
	xy9123456

	人文与社会科学学院
	xy10
	xy10123456

	艺术学院
	xy11
	xy11123456

	外国语学院
	xy12
	xy12123456

	航天学院
	xy15
	xy15123456

	计算机科学与技术学院/人工智能学院
	xy16
	xy16123456

	长空学院
	xy18
	xy18123456

	通用航空与飞行学院
	xy20
	xy20123456


（2）登录迎新系统，进入迎新现场-新生报到页面，点击姓名/学号/身份证号输入空白处，扫码枪扫描录取通知书后显示新生信息。检查无误后点击“确认报到”即可。如遇学生“准考证”“录取通知书”遗失，需做好记录并反馈相关学院做好后续工作。如“准考证”遗失，辅导员应通知学生联系中学或者当地考试机构开具证明并盖章，证明要涵盖准考证内的所有信息。如“录取通知书”遗失，需学生本人至招办开具录取证明。

（3）新生体检时间采取手机预约形式，无需在迎新系统中操作。具体内容详见《新生入学指南》及校医院通知。
