
关于 2025年暑假期间
集中办理户籍等保卫业务的通知

各位师生：

为满足师生暑假期间办理户籍、政审、车辆通行、动火

证等业务需要，特安排如下时间进行集中办理（办事流程可

在保卫处网站 https：//bwc.nuaa.edu.cn查询），具体安排如下。

一、户籍业务

1.南京两校区：明故宫校区师生服务大厅保卫服务窗口

（综合楼 221 室），每周二，联系电话：025-84891002。

2.天目湖校区：8月 25日至 30日，天目湖校区综合服务

楼 109室，联系电话：0519-88970089，18795971238。

3.校外办理：非值班期间需要办理户口相关事宜的，请携

带有关资料（保卫处网站查询）至本人户籍所在地公安机关

办理。

师生范围 办事机关 地 点 时 间

1、2015级之前入学学生
2、2020级之前入学的十五院研
究生
3、在明故宫校区入学的一、二、
五院研究生
4、所有教职工

南京市瑞金
路派出所

瑞金北村 50栋
025-84604801

周一至周五
（法定假日除外）
9：00-11：30
14：00-17：00

1、2015级及之后入学的全部本
科生
2、在将军路校区入学的研究生

江宁市民
中心

东山街道
杨家圩 2号
025-69977080

周一至周六
（法定假日除外）
8：00-19：00

天目湖校区就读的学生
溧阳市政务
服务中心

溧阳市琴园路 8号
0519-87266900

周一至周六
（法定假日除外）
9：00- 18：00



二、政审业务

1.线上办理：登录“i南航”app，进入“办事大厅”，选择“政

审证明申请”，审核通过后，凭“短信提取码”（8位数字）至

政审自助打印机打印纸质证明，位置如下：

（1）明故宫校区：综合楼二楼电梯间

（2）将军路校区：将军路校区师生服务大厅

（3）天目湖校区：天目湖校区师生服务大厅

2.线下办理：登录保卫处网站“服务指南”—“政审办理”查

阅相关流程，完成必要程序后，可于每周二至明故宫校区师

生服务大厅保卫服务窗口（综合楼 221 室）办理，联系电话：

025-84891002。

三、机动车通行证业务

1.线上办理：登录“i南航”app，进入“平安校园”版块，点

击“车辆办理”，通行证业务选择“机动车通行证办理”，缴费业

务选择“我的通行证”，根据页面提示操作。

2.线下办理/咨询：

（1）南京两校区联系人：李老师 13952011729

（2）天目湖校区联系人：柏老师 13914488883

四、动火证业务

1.线上办理：登录“i南航”app，进入“平安校园”版块，点

击“动火证申请”，根据页面提示，上传相应材料办理。



2.线下办理/咨询：

（1）明故宫校区联系人：姚老师 13851678449

（2）将军路校区联系人：张老师 15312098251

（3）天目湖校区联系人：谢老师 18851980881

五、24小时服务电话

如因特殊情况确需紧急办理保卫相关业务，可拨打相关

校区保卫工作 24小时报警服务电话：

1.明故宫校区报警服务电话：025-84890000

2.将军路校区报警服务电话：025-52112110

3.天目湖校区报警服务电话：0519-88970000

保卫处

2025年 7月 3日


